リサーチアシスタント(RA)採用申請書（2026年度）
立教学院人事部長　殿　　　　　　　　　
（部長・所属長承認日）　　　　　　　年　　　月　　　日
　（部長・所属長）　	　   	 　 　　　　　　	
　（使用者：研究代表者・分担者）	 　　　　		
（問合せ先）　　　　　　　　　　　（内線　　　　）
	研究資金名
	

	研究課題名等
	

	業務内容
	

	使用部署・学部
	
	就業場所
	

	採用予定者
	ﾌﾘｶﾞﾅ
	
	学生番号
（立教の場合）
	

	
	氏　名
	
	
	

	
	所　属
	大学名：　　　　　　大学大学院　　　　　研究科　　　　専攻

	
	
	機関名：

	
	連絡先
	電話番号・ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ：

	
	休学対応
	· 休学者に該当　 □ 業務に支障がないことを確認済

	採用資格区分
	※該当する番号１つ（２つ以上に該当する場合は小さい番号１つ）に〇をつけてください。
(1)　本学又は他大学の大学院博士課程後期課程に在籍する学生
(2)　本学又は他大学の大学院博士前期課程，修士課程に在籍する学生
(3)　博士の学位を取得している者（これと同等の能力を有すると認められる者を含む。）
(4)　修士の学位を取得している者（これと同等の能力を有すると認められる者を含む。）
(5)　学士の学位を取得している者

	時給区分
	※該当する時給にチェックを入れてください。
□　1,260円（一般的な研究支援業務）
□　1,500円（専門知識・技能が必要な研究支援業務、関連する領域の学士の学位を有する程度）
□　2,000円（優れた専門知識・技能が必要な研究支援業務、関連する領域の修士の学位を有する程度）※採用資格区分(1)(3)(4)のみ
□　2,500円（特に優れた専門知識・技能が必要な研究支援業務、関連する領域の博士の学位を有する程度）※採用資格区分(3)のみ

	採用期間
	　　　　　年　　　月　　　日　～　　　　年　　　月　　　日

	休業期間中
の使用
	□　有
	理由：

	
	
	業務内容：

	
	□　無
	

	勤務曜日・時間
	勤務　　週　　日　　月・火・水・木・金・土　　
· 週勤務日数を記入し、勤務曜日に〇をつけてください。

　　　　時　　分　～　　時　　分　（土曜日　　時　　分～　　時　　分）
休憩　　　　時　　　分　～　（原則12時から13時の１時間）
· 雇用契約上必要となりますので、労働日と時間は必ず記入してください。


	予算区分
	　科研費　・　ＳＦＲ　・　学部管轄人件費　・　学部管轄予算　・　その他
	使用部署コード
	業務コード
	予算コード
	収支簿識別・使用者コード

	
	
	
	


備考・予備費№（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）



· 事前手続き（登録・出勤簿作成）が必要なため、原則として採用期間開始日の2週間前までにご提出ください。
· 採用期間は、年度を単位としてください。
· 就業場所がキャンパス外で、交通費が発生する場合は、別途出張に関する手続きを行ってください。
· 学生の勤務時間は、1日8時間以内・週24時間以内を厳守してください。
· 採用予定者が外国人留学生の場合は、登録時に「在留カード」のコピーが必要です。
· 他大学の学生の場合、登録時に学生証のコピーが必要です。
· 研究生・研修生は、一般ＲＡとして扱います。
· 当申請書は立教大学リサーチアシスタント（ＲＡ）採用規程に基づき、ＲＡ１名につき１枚のご提出をお願いします。
※　教員の申請者は、予算ごとに下記提出先にご提出ください（受付後、人事課に回付します）。
●学部管轄予算・研究科予算、学部付属研究所・センター　各学部事務課・学部事務室、研究科事務室
●補助金・研究費　ﾘｻｰﾁ･ｲﾆｼｱﾃｨﾌﾞｾﾝﾀｰ　　　　●総合研究センター所属研究所　総合研究センター
●上記以外　（各予算管理者の承認を経て）人事課（jinji-itaku@rikkyo.ac.jp）

＜個人情報の保護について＞　本届出書類に記入いただいた個人情報は、申請内容に基づく各種手続きにのみ使用します。


	ﾘｻｰﾁ･ｲﾆｼｱﾃｨﾌﾞｾﾝﾀｰ受付日／担当者
	人事課受付
	人事部長
	申請№

	年　　　月　　　日
	
	年　　月　　日
	
	





